
面上、青年和联合基金项目验收操作手册

一、项目负责人

1.对照任务书考核指标填写验收书

注：系统在距离项目到期 6 个月时开放验收书填写通道。（如：

2022JJxxxx项目在 2025年 12月 31日到期，系统开发验收书填

写通道时间为 2024年 7月 1日）

2.提交验收书

项目负责人需在项目到期后三个月内完成验收书的填写并提交。

二、依托/推荐单位

1.审核验收申请书

前置条件：项目负责人提交项目验收申请书。

（1）如图所示，点击“项目管理”→“项目验收”→“审核验收申请”，

点击操作列中的“进入审核”对验收申请进行审核。



（2）如图所示，点击进入审核后，进入审核页面，可以查看验收书详

细内容，输入审核意见，点击“审核通过”按钮审核通过验收书，点击

“退回修改”按钮将验收书退回项目负责人修改。

2.直接验收结果录入

前置条件：依托/推荐单位作为验收组织单位，且验收形式为直接验

收。



如图所示，通过菜单导航条：“项目管理”→“验收评审”→“直接

验收结果录入”，由依托/推荐单位将验收结果相关证明材料（验收公示

文件和《湖南省自然科学基金项目结题验收汇总表》）以附件形式直接上

传到系统“专家综合意见及专家名单：上传附件”处（请务必上传附件

材料，未上传附件材料的，将会被退回）。



3.批复验收结论

前置条件：验收形式为直接验收（依托/推荐单位组织验收），且项

目验收评审已经完成，依托/推荐单位才能批复验收结论。

如图所示，点击“项目管理”→“项目验收”→“批复验收结论”，

在此界面根据推荐单位组织的专家评审结果批复验收结论，勾选项目后，

点击列表上方的优秀、合格、不合格、退回整改、项目终止按钮对项目

进行批复，退回整改是将项目退回至项目负责人，项目终止表示流程结

束。

注：1.附件材料详见其他文档

2.科管系统工作进度为“科技厅已核定”7 天后，负责人可自行在

系统打印验收证明。





附件 1

XXX 单位 XXX 年度湖南省自然科学基金项目

结题验收汇总表

验收单位地址： 联系人： 联系电话： 填报时间： 验收单位公章：

备注：1.提前验收项目须完成任务书的全部考核指标。

2.按期验收项目原则上也应对照任务书考核指标逐项完成，对于项目负责人确已勤勉尽责的可参考

《湖南省自 然科学基金验收工作清单》予以结题。

3.验收单位必须对该表中的验收结论和所有填写数据的真实性、准确性负责，否则将由省科技厅科研

诚信部门按程序纳入科研诚信管理。

序号 项目编号 项目名称 项目负责人 起止年限 项目类别 结题验收类别 项目完成情况 验收结论

1. 2023JJxxxx 5-ALA介导的声

动力治疗裸鼠前

列腺癌的实验研

究

张某某 2023.1.1-

2026.12.31

省自然科学

基金-科卫

联合项目

1. 按期验收；

2. 提前验收

共发表论文 X篇、

专利 X部、获得奖

励 X项等。

1. 合格；

2. 不合格




	一、项目负责人
	1.对照任务书考核指标填写验收书
	2.提交验收书

	二、依托/推荐单位
	1.审核验收申请书
	2.直接验收结果录入
	3.批复验收结论


